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Положение
об организации работы по сохранению фонда учебной литературы 
школьной библиотеки
1. Школа формирует библиотечный фонд учебной литературы в соответствии с федеральным перечнем учебников, осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за него материальную ответственность.
2. Учет библиотечных фондов учебной литературы осуществляется заведующей библиотекой школы в соответствии с Порядком учета библиотечных фондов учебной литературы общеобразовательного учреждения и Инструкцией об учете библиотечного фонда.
3. Учет библиотечных фондов учебников отражает поступление учебников, их  выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников. На основе учетных документов осуществляется контроль за сохранностью фонда, проверка и передача его от одного работника другому, ведется статистическая отчетность. Библиотечный фонд учебной литературы ежегодно пополняется необходимыми учебниками, количество которых определяется потребностями участников образовательного процесса и комплектуется в соответствии с федеральным перечнем учебников.
4. Библиотечный фонд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от библиотечного фонда школьной библиотеки.
5. Сохранность фонда учебников библиотеки обеспечивается через проведение мероприятий по сохранности учебников и воспитанию бережного отношения к книге, разработку и использование Правил пользования учебниками с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников.
6. В учебниках запрещается писать, делать пометки, рисовать, загибать, вырывать страницы и свершать другие действия, ухудшающие состояние учебника.
7. Все учебники должны быть обёрнуты учащимися. В случае, если учебник не обернут учащимся в течение длительного времени, он может быть предоставлен в пользование только в стенах школы: на уроке, в библиотеке, до предъявления  библиотекарю или классному руководителю обложки на этот учебник.
8. Ответственность за сохранность школьных учебников, выданных на руки обучающимся, несут как сами учащиеся, так и их родители.
9. Учащиеся, не выполняющие требований по сохранности учебников, по решению педагогического совета могут быть лишены права пользования фондом школьной библиотеки и обязанности по обеспечению учебниками будут возложены на родителей.
10. Классные руководители и учителя-предметники должны контролировать состояние учебников, находящихся на руках учащихся и информировать родителей (законных представителей) о плохом состоянии учебников.
11. В случае порчи или потери учебника родители (законные представители)  должны возместить утрату.
12. В случае порчи или потери диска с электронной формой учебника, выданного обучающемуся во временное пользование (сроком на 3 дня) для переписывания га домашний компьютер, родители (законные представители) должны возместить утрату
13. В случае порчи или потери учебника двухгодичной давности необходимо приобрести новый учебник такого же автора и года издания.
14. В случае порчи или потери учебника, срок эксплуатации которого более 2-х лет, разрешается заменять утерянный или испорченный учебник другими учебниками, необходимыми библиотеке (год издания – не позднее 2-х лет).
